	И.о. директора 

ФГБУН ИРИ РАН 

	Д.Н. Гергилеву

	от_____________________________________________
                (должность, наименование структурного подразделения
______________________________________________ 

	                                                 фамилия и инициалы)
______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о направлении в командировку

Прошу командировать меня в ___________________________________________________
                                                     (место назначения: страна, город)

___________________________________________________________________________________
(организация)

для ________________________________________________________________________________
(цель командировки)
___________________________________________________________________________________________
сроком на ______ календарных дней, с «____» ___________ 202_ г. по «____» __________ 202_ г.

Источник финансирования:
1) расходы по проезду – за счет работодателя / принимающей стороны
                                                                       (не нужное зачеркнуть)

2) расходы по найму жилого помещения – за счет работодателя / принимающей стороны
                                                                                                               (не нужное зачеркнуть)

3) суточные – за счет работодателя
«_____» ____________202___г.                                  ___________________/____________________

(подпись работника)            (инициалы и фамилия)
Согласен(а) на привлечение к работе в выходной день в период нахождения в  командировке.

Медицинских противопоказаний к направлению в командировку и привлечению к работе в выходной день не имею. 
Прошу работу в выходной(ые) день(дни), приходящийся(еся) на период служебной командировки, оплатить: 

1) в одинарном размере и предоставить неоплачиваемый(ые) день(дни) отдыха в следующий(ие) день(дни):
«______» ________________202___г.;  «______» ________________202___г.; 

«______» ________________202___г.;  «______» ________________202___г.; 

2) двойном размере

«_____» ____________202___г.                                  ___________________/____________________

(подпись работника)            (инициалы и фамилия)

СОГЛАСОВАНО: 
Руководитель структурного подразделения              ___________________/____________________

(подпись работника)             (инициалы и фамилия)

Заместитель директора                                                ___________________/____________________

(подпись работника)            (инициалы и фамилия)

Главный бухгалтер                                                       ___________________/____________________

 (подпись работника)            (инициалы и фамилия)

Отметки отдела кадров:

Работник совместитель внутренний / внешний 
                                                      (не нужное зачеркнуть)

Работник выполняет / не выполняет работу по совмещению 
                            (не нужное зачеркнуть)

Начальник отдела кадров                                             ___________________/____________________

(подпись работника)            (инициалы и фамилия)

